Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Szkota Podstawowa nr 4 im. M. Kopernika

Putawy ul. Zabtockiego 8

24-100 Putawy

Numer identyfikacyjny REGON

000714691

BILANS
jednostki budzetowej

sporzgdzony
na dzien 31-12-2020 r.

Adresat:

Urzad Miasta Putawy

Wysla¢ bez pisma przewodniego
9945ABA03100F7A7

W

Stan na poczatek | Stan na koniec Stan na poczatek | Stan na koniec
RETYWA roku roku ERSTIa roku roku
0
A Aktywa trwate 3951 801,78 3834 568.58I A Fundusz 3632 745,08 3 488 148,91
Al Wartosci l ; :
niematerialne i prawne 0,00 0,00; A.l Fundusz jednostki 7 406 877,49 7 365 555,07
A.ll Rzeczowe aktywa | A Wynik finansowy ;
trwale 3951 801,78 3 834 568,56 netto (+.-) 3774 132,41 -3 877 406,16
|
A1 Srodki trwale 3951 801,78 3834 568,56 A.ll1 Zysk netto (+) 0,00 0,00{
AllL1.1 Grunty 1 006 326,00 1 006 326,00 A.ll.2 Strata netto (-) -3 774 132,41 -3 877 406,16}
All.1.1.1 Grunty
stanowigce wiasnosc
jednostki samorzadu Al Odpisy z wyniku
terytorialnego, 0,00 0,00 finansowego (nadwyzka 0,00 0,00
przekazane w Srodkow obrotowych) (-)
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom ‘
A.11.1.2 Budynki, lokale i | AV Fundusz mienia
obiekty inzynierii lgdowej 2 916 055,73 2 802 788,33 zlikwidowanych 0,00 0,00
i wodnej jednostek
A.ll1.3 Urzadzenia :
techniczne i maszyny 29 420,05 25 454 23| B Fundusze placowek 0,00 0,00
All.1.4 Srodki 0,00 0,00 C Panstwowe fundusze 0.00 0,00}
transportu | celowe
z ; D Zobowiazania i
fn'ﬂ'f;fé‘r’ e sndle] 0,00 0,00| rezerwy na 385 832,43 408 770,25
| zobowigzania
A.l1.2 Srodki trwale w D.| Zobowigzania
budowie (inwestycje) 0,00 0,00 diugoterminowe 0.00 0.00
A.l.3 Zaliczka na $rodki : 5
. D.Il Zobowigzania
t_rwale w l?udowna 0,00 0,00 T P o 385 832,43 408 770,25
(inwestycje)
Al Naleznosci 1 D.Il.1 Zobowigzania z
diugoterminowe a.00 %00 tytulu dostaw i ustug EEIgE 12181,07
A.IV Dilugoterminowe D.II.2 Zobowigzania
aktywa finansowe 0.00 0‘003 wobec budzetow 90374,66 30 512,86}
D.11.3 Zobowigzania z
A.IV.1 Akcje i udziaty 0,00 0,00| tytutu ubezpieczen i 154 555,41 165 264,85|
innych swiadczen
A.IV.2 Inne papiery D.11.4 Zobowigzania z
warto$ciowe €20 2,00 tytutu wynagrodzen 133:473,77 141 551,12
Joanna Siuda 2021-03-15 lwona Kulesza
(glowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia 9945ABA03100F7A7
Strona 1z 4
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| AlV:3Inne D.IL5 Pozostal
I dlugoterminowe aktywa 0,00 0,00 zéb.owiqzania e 1 525,08 1 398,34

finansowe

AV Wartos¢ mienia ([;.élhizﬁ‘;!:;nwyeobce

zlikwidowanych 0,00 0,00 - Lo 0,00 0,00

jednostek zabezplepzen:g 1
wykonania umow)
D.1.7 Rozliczenia z
tytulu srodkow na

B Aktywa obrotowe 66 775,73 62 350,60 wydatki budzetowe i z 0,00 0,00
tytutu dochodéw
budzetowych
D.11.8 Fundusze

B.l Zapasy 3 687,01 1910,23 spejalne 59 184,29 57 862,01
D.Il.8.1 Zakiadowy

B.I1.1 Materialy 3 687,01 1910,23] Fundusz Swiadczen 59 184,29 57 862,01
Socjalnych

B.1.2 Poélprodukty i

produkty w toku 0,00 0,00] D.II.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00}
D.1Il Rezerwy na

B.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00 zobowiazania 0,00 0,00
D.1IV Rozliczenia

B.l.4 Towary 0,00 0,00 miedzyokresowe 0,00 0,004

B.Il Naleznosci

krotkoterminowe 36 231,43 39153,36

B.11.1 Naleznosci z tytutu

dostaw i ustug 900 Hhea

B.Il.2 Naleznosci od

budzetéw 2113 2411

B.11.3 Naleznosci z tytulu

ubezpieczen i innych 0,00 0,00

Swiadczen

B.ll.4 Pozostate

L 36 020,40 39 151,25

B.1.5 Rozliczenia z

tytulu srodkow na

wydatki budzetowe i z 189,90 0,00

tytutu dochodéw

budzetowych

B.1lI Krétkoterminowe

aktywa finansowe 26 857,29 21 287,01

B.1II.1 Srodki pieniezne

w kasie 0,00 0,00

B.I1.2 Srodki pieniezne

na rachunkach 26 857,29 21 287,01

bankowych

B.111.3 Srodki pieniezne

panstwowego funduszu 0,00 0,00

celowego

B.lIL.4 Inne $rodki

pieniezne 0,00 68

B.lIL.5 Akcje lub udziaty 0,00 0,00

B.III.BVIr)ne papiery 0,00 0,00

wartosciowe

B.IIL.7 Inne

krotkoterminowe aktywa 0,00 0,00

finansowe

Joanna Siuda 2021-03-15 Iwona Kulesza
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia 9945ABA03100F7A7
Strona2z4




B.IV Rozliczenia
miedzyokresowe

0,00

0,00

Suma aktywow

4018 577,61

3896 919,16I Suma pasywow

4018 577,51

3896 919,16

Joanna Siuda

(gtowny ksiegowy)

BeSTia

2021-03-15 lwona Kulesza
(rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
9945ABA03100F7A7
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Wyjasnienia do bilansu

Joanna Siuda 2021-03-15 Iwona Kulesza
(gtéowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
BeSTia 9945ABA03100F7A7
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[Nazwa 1 adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
Szkola Podstawowa nr 4 im. M. Kopernika ieni i i i .
ow p Zestawienie zmian w funduszu jednostki Urzad Miasta Putawy
Putawy ul. Zabtockiego 8
=ik T00, By Wyslaé bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON
R 40592E5D9C3BA4DS5
sporzgdzone
14691 -
ado¥ na dzien 31-12-2020 r.
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 7 083 972,36 7 406 877,49'
I Zwigkszenie funduszu (z tytutu) 3740 042,22 3787 055,13I
1.1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00'
A2, Zrealizowane wydatki budzetowe 3726 537,35 3 769 571,35
1.1.3. Zrealizowane platnosci ze $rodkdw europejskich 0,00 0,004
1.1.4. Srodki na inwestycje 0,00 0,00}
135, Aktualizacja wyceny srodkow trwatych 0,00 0,004
116. Nleodp{a_tn[e o'trzymane $rodki trwate i $rodki trwate w budowie oraz wartosci 13 504,87 17 493.78
niematerialne i prawne
1.1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 0,00 0,00
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezgcy 0,00 0,00
1.1.10. Inne zwigkszenia 0,00 0,00
1.2, Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 3417 137,09 3 828 387,55
2. Strata za rok ubiegly 3299 292,80 3774132,41
1.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 117 844,29 54 265,14
1.2.3; Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok ubiegly 0,00 0,00
1.2.4. Dotacje i srodki na inwestycje 0,00 0,00,
1.2.5. Aktualizacja Srodkéw trwatych 0,00 0,00F
126 Warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow trwalych i srodkdow 000 000l
e trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych ! !
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potgczonych jednostek 0,00 0,004
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,004
1.2.9. Inne zmnigjszenia 0,00 0,00
. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 7 406 877,49 7 365 555,07
Joanna Siuda 2021-03-16 lwona Kulesza
gtowny ksiggowy rok, miesiac, dzien kierownik jednostki
BeSTia 40592E5D9C3BA4D5S
Strona1z3
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Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) -3 774 132,41 -3 877 406,18'
1.1, zysk netto (+) 0,00 0,00|
1.2, strata netto (-) -3774 132,41 -3 877 406,18'
11.3. nadwyzka srodkéw obrotowych 0,00 0,00I

V. Fundusz (II+,-111) 3632 745,08 3488 148,91

Joanna Siuda 2021-03-15 lwona Kulesza
gtowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 40592E5D9C3BA4D5
Strona2z3
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Wyjasnienia do sprawozdania

Joanna Siuda 2021-03-15 Iwona Kulesza
gtowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia 40592E5D9C3BA4D5

Strona3z3
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[Nazwa i adres jednostki sprawozdawcze] Adresat:
. " . Rachunek zyskoéw i strat jednostki
Szkola Podstawowa nr 4 im. M. Kopernika (wariant poréwnawczy) Ufzad Miasta pu*awy
Pulawy ul. Zablockiego 8
. 24100 F’LﬂawaO Wystaé bez pisma przewodniego
Numer identyfikacyjny REGON
e FOE7112B5F419E71
sporzadzony
000 .
el na dzien 31-12-2020 r. ”H ‘ I ‘ ‘ ||| I | | “”" ”l | |
|
Stan na koniec Stan na koniec roku
roku poprzedniego biezacego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnosci operacyjnej 103 715,60 50 544,39|
Al Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,004
Al Zmlaqg si‘anu produktow (zwigkszenie - warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - 0,00 0,00
wartos¢ ujemna)
AL Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
AllV. Przychody netto ze sprzedazy towardw i materialow 0,00 0,004
AV. Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowej 0,00 0,00
AVI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 103 715,60 50 544,39
B. Koszty dziatalno$ci operacyjnej 3 894 604,59 3930 588,49
B.L Amortyzacja 117 586,02 117 233,22
B.II. Zuzycie materiatéw i energii 407 743,35 305 894,98
B.III. Ustugi obce 98 535,29 69 079,67
B.IV. Podatki i optaty 1139,00 451,00(
B.V. Wynagrodzenia 2 582 667,53 2731 046,17
B.VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 644 906,26 701 785,59'
B.VII. Pozostale koszty rodzajowe 38 387,14 2 757,86'
B.VIIL Wartoé¢ sprzedanych towaréw i materiatow 0,00 0,00(
B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 3 640,00 2 330,00
B.X. Pozostale obcigzenia 0,00 0,00
c. Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) -3 790 888,99 -3 880 044,10]
D. Pozostate przychody operacyjne 16 492,99 3 561,94
D.l. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywdw trwalych 0,00 0,00
D.Il. Dotacje 0,00 0,00}
D.IIL. Inne przychody operacyjne 16 492,99 3 561,94
E; Pozostate koszty operacyjne 1718,12 1 796,4ﬂ
Joanna Siuda 2021-03-15 lwona Kulesza
gtowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia FOE7112B5F419E71
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Koszty inwestycji finansowanych ze srodkow wlasnych samorzgdowych
E.l. zakiadéw budzetowych i dochodéw jednostek budzetowych gromadzonych na 0,00 0,00
wydzielonym rachunku
E.ll. Pozostale koszty operacyjne 1718,12 1796,46
F. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) -3776 114,12 -3 878 278,62
G. Przychody finansowe 1981,71 872,46'
G.l. Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00
G.II. Odsetki 1981,71 872,46|
Gl Inne 0,00 0,00
H. Koszty finansowe 0,00 0.00I
H.l. Odsetki 0,00 0,07)'
H.1I. Inne 0,00 0,00
I Zysk (strata) brutto (F+G-H) -3774 132,41 -3 877 406,16
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K. Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia straty) 0,00 0,00
L. Zysk (strata) netto (I-J-K) -3774 132,41 -3 877 406,16
Joanna Siuda 2021-03-15 Iwona Kulesza
gtowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia FOE7112B5F419E71
Strona2z3

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2021.03.25




Wyjasnienia do sprawozdania

Joanna Siuda 2021-03-15 Iwona Kulesza
glowny ksiegowy rok, miesigc, dzien kierownik jednostki
BeSTia FOE7112B5F419E71

Strona3z3
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Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

Szkola Podstawowa nr 4 im. M. Kopernika

Putawy ul. Zabtockiego 8

24-100 Putawy

Numer identyfikacyjny REGON

Wyciag z danych zawartych w
zataczniku ‘Informacja dodatkowa

Adresat:

Urzgd Miasta Putawy

sporzgdzony na dzien: 0D59230363BDG°PD :
000714601 s1122020r R VAN
| | 1
Il Dodatkowe informacje i objasnienia ohejmuja w szczegdlnosci:
Wyszczegolnienie Kwota
1 Kwota odpisu aktualizujgcego naleznoéci finansowe z tytulu pozyczek udzielonych ze srodkéow budzetu JST 000

utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci - ujgta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00
podziatem na kwote zobowigzan z tytuiu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.10.1. |taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. |taczna kwota zobowigzan z tytulu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majgtku 0,00

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodno$¢ z danymi w Informacji dodatkowej
Joanna Siuda 2021.03.26 Iwona Kulesza
(glowny ksiegowy) rok mies. dzien (Kierownik jednostki)
Strona 1z 2

BeSTia

0D592B0363BDCODD
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Wyciag z danych zawartych w zataczniku ‘Informacja dodatkowa’

Symbol | Wyszczegdlnienie Uwaga JST

Potwierdzenie za zgodno$¢ z danymi w Informaciji dodatkowe;

Joanna Siuda 2021.03.26 lwona Kulesza
(atéwny ksiegowy) rok  mies. dzien (kierownik jednosti)
BeSTia 0D592B0363BDCODD Strona2z 2
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ZALACZNIK Nr 12

INFORMACIJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.1 nazwe jednostki
Szkota Podstawowa Nr 4 w Putawach
1.2 siedzibe jednostki
ul, Zabtockiego 8, 24-100 Putawy
1.3 adres jednostki
ul. Zabtockiego 8, 24-100 Putawy
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
edukacja szkolna dzieci i mtodziezy
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2020 - 31.12,2020
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajgce
samodzielne sprawozdania finansowe
nie dotyczy
4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i

pasywow (takze amortyzacji)

Przyjete zasady (polityke rachunkowosci) stosuje sie w sposob ciagty, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, jednakowe]j wyceny aktywodw,
ustala sie wynik finansowy i sporzadza sprawozdania finansowe tak, aby za kolejne lata informacje z
nich wynikajace bylty porédwnywalne.

Przyjete zasady rachunkowosci sg zgodne z zapisami uor oraz rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

I. Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Do ksigg rachunkowych danego okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie,
ktére nastapito w tym okresie, z zastrzezeniem postanowien okreslonych ponizej:

a) momentem powstania kosztu jest dzied wystawienia faktury/rachunku lub innego dokumentu
stanowigcego podstawe do zaksiggowania (dowodu ksiggowego), z zastrzezeniem pkt 21 8,

b) w celu dotrzymania terminu sporzgdzania sprawozdan miesiecznych przyjmuje sie, Zze do ksigg
rachunkowych danego miesigca ujmuje sie dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie operacji
gospodarczych w tym miesigcu, ktore wplyna do Jednostki obstugujacej po opisie merytorycznym
do piatego dnia miesigca nastgpnego, a jezeli dzien ten przypada na dziert wolny od pracy - do
pierwszego dnia roboczego po tym dniu; dowody ksiegowe, ktdre wplyna po tym terminie
ujmowane sg w ksiegach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem pkt 2.

2. W celu dotrzymania terminu sporzadzania sprawozdania finansowego i rocznych sprawozdan
budietowych dowody ksiegowe dotyczace zdarzenn konca roku, wprowadza sie do ewidenciji
ksiegowe] tego roku, jezeli wplyna do jednostki obstugujgcej do dnia 31 stycznia roku nastepnego |
sg wykazywane w rocznych sprawozdaniach budzetowych i sprawozdaniach finansowych.

Wyiatek stanowi przyjeta w tym zakresie zasada istotnosci, ktéra méwi, ze jezeli od 1 lutego do 15
marca roku nastepnego do jednostki obstugujacej wptyna dowody ksiegowe dotyczace korica roku,
ktorych taczna wartos$¢ nie przekroczy 10.000,00 zf, to takie dowody ksiggowe zostang ujgte w
ksiegach rachunkowych roku nastepnego. W przypadku przekroczenia wartosci 10.000,00 zt
wszystkie dowody zostang zaksiggowane w ksiegach rachunkowych korica roku i uwzglednione w
korekcie rocznych sprawozdar budzetowych oraz w sprawozdaniach finansowych.

3. Ewidencje i rozliczanie kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki prowadzi sie zgodnie z zasadg
ujmowania ponoszonych kosztéw na kontach Zespotu 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie".




4. Jednostka nie prowadzi magazynu materiatéw, za wyjatkiem artykutéw zywnosciowych.
Materialy sq w dacie zakupu wydawane do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty. Nie pdiniej
niz na dzied bilansowy dokonuje sie korekty kosztéw o wartogé niezuzytych materiatéw, z
zastrzezeniem kolejnego punktu.

5. Materialy biurowe, $rodki czystoéci sg odpisywane w koszty w dacie zakupu i wydawane do
zuzycia, paliwo zatankowane do zbiornikéw samochodéw stanowi koszt zuzycia materiatéw. Ww.
sktadniki rzeczowych aktywéw obrotowych sa kupowane na biezaco do zuzycia i nie podlegajg
korekcie kosztéw na dzied bilansowy.

6. Zmniejszenie (korekta) kosztu w trakcie roku, ktérego dotyczy nie jest ewidencjonowana jako
przychéd, niezaleznie od okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy.

7. Ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty, hiletéw,
optat abonamentowych, ubezpieczert majgtkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za
okres przekraczajacy jeden miesiac, ale dotyczacy danego roku budzetowego, nie podlegaja
rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczer miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na
nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i
finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje sie w catoéci w kosztach miesigca, w
ktérym zostat dokonany wydatek.

8. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cyklicznoéé i poréwnywalnoéé kwot w poszczegdlnych miesigcach, latach
oraz majgc na uwadze zasade istotnosci, ksiegowane sg do danego roku w nastepujacy sposob:

a) dowody ksiegowe za petny okres rozliczeniowy i abonament za styczen nastepnego roku zaliczane
53 do kosztow danego roku, w ktdrym przypada okres rozliczeniowy,

b) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwéch réiznych, rocznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach nastepnego roku,

c) dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w nastepnym roku, sa ujmowane w
kosztach biezacego roku, jezeli zostang zaptacone; w przeciwnym razie ujmowane sg w kosztach
roku nastepnego.

9. Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw — z uwagi na cykliczno$é¢ i powtarzalnoéé operacji na
przetomie roku oraz kierujac sie zasada istotnoéci, nie stosuje sie rozliczen miedzyokresowych
kosztéw. Nie ujmuje sie biernych rozliczert miedzyokresowych kosztéw wynikajgcych z obowigzku
wykonywania przysztych $wiadczeri na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczer emerytalnych.

10. Zasady ewidencji podatku VAT

Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
instrukeji otrzymanych z Wydziatu Finansowo — Ksiegowego Urzedu Miasta Putawy.

1) Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podlegajacy odliczeniu przekazywany
jest w terminach ptatnosci.

2) Podatek VAT naleiny od poszczegélnych dochoddw budietowych jest ujmowany jako
zmniejszenie dochoddw wg poszczegdlnych podziatek klasyfikacji dochodéw w momencie zaptaty
podatku VAT.

3) Podatek VAT naliczony dotyczacy biezacego roku budzetowego podlegajacy odliczeniu jest
ujmowany jako zmniejszenie wydatkéw wg poszczegélnych podziatek klasyfikacji wydatkéw w
momencie zaptaty podatku VAT.

4) Roczna korekta podatku VAT jest ujmowana jako pozostate przychody operacyjne lub pozostate
koszty operacyjne.

5) Wptywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej, z korekt deklaracji z lat
ubieglych oraz ze zwrotu VAT naliczonego z faktur ubieglych lat, stanowia dochdd jednostki
klasyfikowany w paragrafie 0940,

6) Zaptata podatku VAT wynikajacego z korekty rocznej oraz z korekt deklaracji z lat ubieglych
stanowi wydatek jednostki klasyfikowany w paragrafie 4530.

Il. Obowigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywéw oraz sposéb ustalania wyniku finansowego

1. Wartosci niematerialne i prawne

1) Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie w ewidencji wedtug wartosci poczatkowej. Wartosé
poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okreéla sie nastepujaco:

a) wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sig w cenie nabycia, tj. w
rzeczywistej cenie zakupu powigkszonej o koszty bezpoérednio zwigzane z zakupem (w tym nie




podlegajacy odliczeniu podatek VAT badZ pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystugujacy
odliczeniu),

b) wartosci niemateriaine i prawne otrzymane nieodpfatnie, na podstawie decyzji wtasciwego
organu, wyceniane sg w wartosci okreslonej w tej decyzji,

c) wartosci niematerialne | prawne otrzymane nieodpfatnie w drodze darowizny, wycenia sig
wedtug wartosci okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego
samego lub podobnego tytutu; wycene dokonuje Kierownik jednostki lub osoba przez niego
upowazniona.

2) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sa w sposdb nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych | prawnych o wartosci
jednostkowe]j do 10.000,- zt, a takze bedgcych pomocami dydaktycznymi, o wartosci poczatkowe;
powyzej 10.000,- zt, dokonywane sa jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w
chwili wydania tytutu do uzytkowania,

b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci
jednostkowej przekraczajgcej wartoé¢ 10.000,- zt (poza pomocami dydaktycznymi), dokonywane s3
w czasie, metodg liniowg i okres ich umorzenia wynosi 24 miesigce wg stawki amortyzacyjnej 50%.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiggach
rachunkowych pod data 31 grudnia.

3) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, e nie mozna zwiekszac
ich wartoéci poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedacego wartosciami
niematerialnymi i prawnymi podlegajg odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.

4) Programy komputerowe, licencje, prawa autorskie nie stanowig wartosci niematerialnych i
prawnych, jezeli byly zakupione wraz z komputerem i stanowia jego integralng czes¢, bez ktdrych
komputer nie bytby zdatny do uzytku. Powigkszaja one wartosc¢ Srodka trwatego albo pozostatego
srodka trwatego.

2. Srodki trwate oraz pozostate $rodki trwate

1) Do $rodkéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uiytku i przeznaczone na potrzeby jednostki:

a) podstawowe $rodki trwate o wartosci jednostkowe]j przekraczajgcej 10.000,- zt, z wyjatkiem
érodkéw dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywanéw oraz inwentarza zywego,

b) ksigzki i zbiory biblioteczne,

¢) pozostate srodki trwate.

2) Srodki trwate wyceniane sa na dziei bilansowy w wartosci poczatkowej pomniejszonej o
dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe. Warto$¢ poczatkowg $rodkow trwatych okresla sie
nastepujaco:

a) podstawowe $rodki trwate pochodzace z zakupu wycenia sig w cenie nabycia, a wigc w
rzeczywistej cenie zakupu powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem (w tym nie
podlegajacy odliczeniu VAT badi pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu),
z wyjatkiem pozostatych $rodkéw trwatych i zbioréw bibliotecznych, ktére sa wyceniane wedtug
ceny zakupu pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu badz z podatkiem VAT
gdy nie podlega odliczeniu,

b) érodki trwate otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, wyceniane sg w
wartosci okreélonej w tej decyzji,

- otrzymane nieodptatnie $rodki trwate od samorzadu terytorialnego wprowadza sie w wartosci
okreélonej w decyzji wiasciwego organu — wartos¢ poczatkowa, a jezeli poprzednio byty uzywane,
rowniez warto$é dotychczasowego umorzenia.

- érodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb fizycznych z tytutu
darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie w wartosci rynkowej z dnia nabycia,
chyba ze umowa okresla te wartos$¢ w nizszej cenie.

c) érodki trwate otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia sig wedtug wartosci
okreslonej w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub
podobnego Srodka trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia; wyceng dokonuje
Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona,

d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okreslonej przez komisje inwentaryzacyjna,
na podstawie aktualnej ceny rynkowej,

e) zwiekszenie wzglednie zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych moze nastapi€ na skutek
urzedowe]j aktualizacji ich wartoéci zgodnie z ustalonymi i ogloszonymi przez GUS wskaznikami
przeliczeniowymi. Zmniejszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan




likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania nieodptatnego.

f) w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem - wartoéé
oprogramowania integralnie zwigzanego z konkretnym urzadzeniem zwieksza jego wartosé.

g) Srodki trwate przyjete po zakoriczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie po koszcie wytworzenia,
tj. w wartoéci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw od momentu podjecia budowy
$rodka trwatego (inwestycji) do przyjecia érodka do uzywania w stanie kompletnym.

3) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane 53 W sposdb nastepujacy:

a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) érodkdéw trwatych o wartosci jednostkowej do 10.000,- zt,
srodkéw dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i dywandéw i inwentarza zywego, o
wartodci poczatkowej powyzej 10.000,- zt, ksigzek i zbioréw bibliotecznych dokonywane sa
jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tych $rodkéw do
uzytkowania,

b) podstawowe srodki trwate umarza sie i amortyzuje stopniowo metoda liniowg, wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych i
ujmuje w ksiggach rachunkowych jednorazowo za caty rok obrotowy i ujmuje w ksiggach pod data
31 grudnia.

4) Podstawowe srodki trwate - érodki trwale o wartodci poczatkowej przekraczajacej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych i podlegajace amortyzacji na
zasadach ogdlnych, za wyjatkiem $rodkéw dydaktycznych, odziezy i umundurowania, mebli i
dywandw oraz inwentarza zywego, podlegaja ewidencji ilodciowo-wartosciowe;,

5) Pozostate srodki trwate - sktadniki majatkowe o wartoéci poczatkowej nie wyzszej niz 10.000,- z}
spefniajacego warunki uznania za $rodek trwaly nie zostaja ujete w érodkach trwatych, a ich wartosé
poczatkowa zostaje jednorazowo odpisana w ciezar kosztéw materiatéw pod data oddania do
uzytkowania, jednoczesnie zostaja objete ewidencja iloSciowo-wartosciowg. Do ewidencji
pozostatych srodkéw trwatych wpisuje sig sktadniki majatku okreélone ponizej.

Wykaz wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiegach inwentarzowych lub ewidenc;ji
dodatkowe;j.

A. Ewidencja w ksiedze inwentarzowej (wartosciowo-ilodciowa) o wartoéci do 10.000,00 zt, za
wyjatkiem pomocy dydaktycznych

1. Zestawy komputerowe, komputery, monitory, laptopy, notebooki, drukarki, skanery, kopiarki,
urzadzenia wielofunkeyjne, tablety, tablice multimedialne, dyski zewnegtrzne, swiche /routery,
serwery - bez wzgledu na warto$é

2. Sprzet RTV, w tym: telewizory, radia, dyktafony, DVD, radiomagnetofony, zestawy nagfasniajace -
bez wzgledu na warto$¢é

3. Kamery i aparaty cyfrowe, sprzet kinotechniczny i fotograficzny, ekrany, rzutniki - bez wzgledu na
wartosé

4. Centrale telefoniczne - bez wzgledu na wartos¢

5. Odkurzacze - bez wzgledu na wartosé

6. Kuchenki gazowe i elektryczne, kuchenki mikrofalowe, taborety gazowe i elektryczne - bez
wzgledu na warto$é

7. Lodoweki, chtodziarki i zamrazarki - bez wzgledu na wartoéé

8. Pralki i maszyny piorgce - bez wzgledu na wartoéé

9. Maszyny i wdzki gastronomiczne, zmywarki, obieraczki, patelnie elektryczne, ekspresy do kawy -
bez wzgledu na warto$é

10. Pozostate — o wartosci powyzej 2.000,00 zt, nie ujete w ewidencji iloéciowo — wartosciowej oraz
ewidencji iloSciowej, za wyjatkiem mebli i dywandéw

Ewidencja dodatkowa (ilo$ciowa) o wartoéci do 2.000,00 zt, za wyjatkiem mebli i dywanéw

1. Meble, np: szafy, szafki, regaly, mebloécianki, biurka, stoliki, tawki, fotele, krzesta, siedziska,
taborety, t6zka, tapczany, lezaki, stoly, gabloty — bez wzgledu na wartoéé

2, Dywany, wyktadziny dywanowe - bez wzgledu na wartoéé

3. Pomoce dydaktyczne, w tym: tablice, materace sportowe, urzadzenia sportowe oraz inne pomoce
dydaktyczne o wartosci powyzej 500,00 zt

4. Narzedzia elektryczne, np.: wiertarki, pilarki, kosiarki, spawarki, lutownice, szlifierki, wkretarki
oraz inne narzegdzia elektryczne i spalinowe o wartoéci powyzej 500,00 2t

5. Sprzet biurowy, w tym: niszczarki, bindownice, laminatory, aparaty telefoniczne, telefony
komérkowe oraz inny sprzet biurowy o wartoéci powyzej 500,00 zt

6. Inne:

a) o wartosci powyzej 500,00 zt nie ujete w ewidencji ilosciowo — wartosciowe]j oraz ewidencji
ilodciowej,




b) wtaczone bez wzgledu na warto$é na polecenie Dyrektora CUW lub Kierownika jednostki, nie
ujete w ewidencji ilosciowo — wartosciowej oraz ewidencji ilosciowej,

6) Okreslenie przedmiotdw o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej.
a) Sktadniki majgtkowe o wartosci jednostkowej nizszej od 500,- zt, za wyjatkiem sktadnikéw ujetych
powyzej w pkt 5), nie podlegajg ewidencji iloSciowo — wartoéciowej i ilosciowej, ich wartos¢
poczatkowa podlega odpisaniu w ciezar kosztéw zuzycia materiatdw w momencie przekazania ich
do uzytkowania.
b) Nie podlegaja ewidencji w ksiedze inwentarzowej:
a) drobne przedmioty majgtkowe, bez wzgledu na wartos¢, jak: wieszaki, firany, zastony, zaluzje,
wykfadziny, lustra, godta, zegary $cienne, mapy, kwietniki, kosze na smieci, przediuzacze, tablice
wycieraczki, drobne narzedzia, lampy, zyrandole, drabiny, parasole oraz artykuly typu garnki,
szklanki, talerzyki, dzbanki, sztuczce itp.
a) tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane na state, banery,
b) sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu czujnik (przewodowy),
c) inne sktadki trwale zamontowane
- wewnatrz: wykfadzina PCV, obudowy do grzejnikéw, zlewozmywaki — porcelana, itp.
- na zewnatrz: stojaki na rowery, rolety zewnetrzne.
3. Srodki trwale w budowie (inwestycje)
1) Do srodkow trwatych w budowie zalicza sie:
- érodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego,
- nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.
2) Wartos¢ $rodkéw trwatych w budowie obejmuje ogdt kosztow poniesionych na nabycie (zakup),
budowe we wiasnym zakresie $rodkéw trwatych oraz kosztéw zwigzanych z ulepszeniem juz
uzytkowanych srodkéw trwatych poczawszy od rozpoczecia przygotowan do budowy do czasu
przekazania srodka trwatego do uzywania.
W przypadku zakupu gotowych obiektow, wartos¢ srodkéw trwatych w budowie obejmuje koszty
zakupu tych obiektéw powiekszone o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, poniesione do
chwili przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT badZ pomniejszone o
podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu).
Do kosztéw wytworzenia srodkéw trwatych, a wigc i inwestycji nie zalicza sie kosztéw ogélnego
zarzadu jednostki, kosztéw przetargow, ogtoszen i innych kosztéw wystepujacych przed udzieleniem
zamowien zwigzanych z inwestycjami.
4, Zapasy
1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie materiaty nabyte w celu zuzycia na wiasne
potrzeby, z obowigzkiem ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile zapas stanowi istotng
wartosc.
2) Wartoéé nabytych materiatéw w celu zuzycia na wiasne potrzeby odnosi sie w miesigcu nabycia
bezposrednio w koszty biezgcej dziatalnosci operacyjnej z wyltaczeniem artykutdw zywnosciowych.
3) Dla zakupionych artykutéw zywnosciowych prowadzi sie ewidencje ilosciowo — wartoéciowa.
Artykuty zywnosciowe do magazynu przyjmuje sie w cenach zakupu. Rozchdd tych artykutéw z
magazynu wycenia sie metoda FIFO, czyli - pierwsze przyszto - pierwsze wyszto — wedtug cen zakupu
(kosztu) tych sktadnikéw aktywdw, ktére jednostka najwczesniej nabyta. Rozchdd ustalany jest w
oparciu o miesieczny raport zuzytych artykutéw zywnosciowych przeznaczonych do przyrzadzania
positkdw.,
5. Naleznosci i zobowigzania
1) Naleznosci i zobowigzania na dzien bilansowy wycenia sie nastepujgco:
- naleznosci — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny pomniejszonej o
ewentualne odpisy aktualizujgce,
- zobowiazania z tytutu dostaw wycenia sie w kwocie wymaganej zapfaty, czyli facznie z
odsetkami naliczonymi na koniec kazdego kwartatu.
- zobowigzania finansowe wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty tj. wraz z naleznymi
odsetkami.
2) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takie tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzann podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod daty ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek naliczonych przez
kontrahenta).
Odsetki od nieterminowych ptatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie péZniej niz na koniec kazdego
kwartatu lub w momencie ich zaptaty. Odsetki naliczone za pobyt i Zzywienie ewidencjonuje sie na




koniec kazdego miesigca lub w momencie ich zaptaty.

3) Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin ptatnodci zaliczane sa do naleznoéci
krétkoterminowych.

4) Umorzone naleznosci podlegaja odpowiednio zaliczeniu do pozostatych kosztéw operacyjnych
lub finansowych.

6. Odpis aktualizujacy naleznosci — warto$é¢ naleznoéci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien
prawdopodobieristwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy aktualizujgce
tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowodci, z wyjatkiem odpiséw aktualizujacych wartoéé
naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzajg te fundusze. Wartoscé
odpisow aktualizujacych naleznosci tworzy sie najpézniej na dzien bilansowy.

Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznoéci:

1) Odpisu aktualizujgcego dla ponizszych naleznosci watpliwych w przypadku:

- postawienia diuznika w stan likwidacji lub w stan upadtoéci,

- oddalenia przez sad wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzenie postepowania upadtosciowego,
gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego,

- kwestionowania przez dtuznika naleznoéci lub zaleganie przez niego z zaptatg a ocena sytuacji
majatkowej i finansowej dtuznika wskazuje na to, ze sptata naleznoéci w umownej kwacie nie jest
prawdopodobna,

- podwyiszenia naleznodci juz wezedniej aktualizowanej z powodu utraty wartosci,

dokonuje sig indywidualnie dla poszczegéinych naleznoéci na podstawie przeprowadzonej analizy
dokumentdw i sytuacji poszczegdlnych kontrahentdw.

2) Dla naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobiefistwa niesciggalnosci, w
przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéw - ze
wzgledu na duig baze kontrahentéw ustala sie globalny wskaznik odpisu aktualizujgcego
spowodowanego utrata wartodci uwzgledniajgcej stopiert odzyskalnoéci naleznoéci w latach
ubiegtych, wyliczony odrebnie dla poszczegdlnych grup naleznosci.

a) Wysoko$¢ odpisu aktualizujacego dla poszczegdlnych grup naleznoéci wylicza sie procentowym
wspdtczynnikiem niedciggalnosci liczonym odrebnie dla kazdej grupy naleznogci na dzien bilansowy.
b) Ustalony wspétczynnik globalny dla naleznoéci gtéwnych nie przyjmuje sig dla odsetek. Odsetki
od naleznosci watpliwych naliczone i niezaptacone do dnia 31 grudnia podlegaja odpisowi
aktualizujgcemu w petnej wysokoéci w 100 %.

c) Wysoko$¢ odpisu aktualizujacego jest réwna iloczynowi naleznodci i procentowego
wspdtczynnika nieéciagalnosci naleznosci.

d) Procentowy wspétczynnik niesciggalnosci naleznosci przyjmuje sie dla wyznaczonych przedziatow
czasowych opdznienia w sptacie naleznosci, przy czym zaréwno przedziaty, jak i wysokoéé wskaznika
okredla sie z uwzglednieniem stosowanej dla tych naleznosci procedury egzekucyjnej, i
obowigzujacych termindw przedawnienia, w ten sposdb, ze im diuzsze opdinienie w splacie
naleznosci tym wyzszy wskaznik aktualizujacy.

e) Ustala sie ponizsze wskazniki globalnego odpisu aktualizujgcego dla poszczegéinych grup
odbiorcow.

Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla poszczegdlnych grup odbiorcéw w przypadku
zalegania z ptatnoécia

Najemcy - wynajem i

Pozyczkobiorcy Rodzice dzlersawa majatku

- do 1 roku — nie stosuje sie

- do 1 roku ~ nie stosuje sig odpisu, | odpisu, ~do's miesigey - nie stosuje sig

odpisu,

-od 1 roku do 5 lat - stosuje sie - od 1 roku do 3 lat - stosuje sie .
: - 5 ; - ... | -od 6 miesiecy do 1 roku -
odpis aktualizujacy w wysokosci odpis aktualizujgcy w wysokosci o . o
50% 50% stosuje sie odpis aktualizujgcy w
‘0 (] o
- . w . wysokosci 50%
- powyiej 5 lat zalegania z - powyzej 3 lat zalegania 2 o -
A o . o i ; - powyzej 1 roku zalegania z
ptatnoscig ~ stosuje sie odpis ptatnoscig — stosuje sie odpis i o )
o i e . ptatnoscig - stosuje sie odpis
aktualizujacy w wysokosci 100% aktualizujgcy w wysokosci L -
100% aktualizujacy w wysokoséci 100%
0

f) Dokonane odpisy aktualizujace wartoéci naleznodci majg wyltgcznie znaczenie do celdw
bilansowych.

g) Wyceng bilansowa naleznoéci nalezy zakonczyé do ostatniego dnia lutego roku nastepnego.

h) Naleznosci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpiséw aktualizujacych, nie




podlegaja aktualizacji wyceny.
i) Odpis aktualizujgcy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak dtugo, jak diugo istnieje szansa na
odzyskanie naleznosci, ktorej dotyczy. Jedli uprzednio dokonane odpisy okazuja sig zbgdne, to nie
poiniej niz na dzieri bilansowy, nalezy je odpowiednio skorygowa¢, doprowadzajac stan naleznosci
do ich realnej wartosci.
7. Zasady ustalania wyniku finansowego
1. Wynik finansowy ustalany jest w warlancie poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860
~Wynik finansowy”.
2. Ewidencja kosztow dziatalnodci podstawowej prowadzona jest w zespole ,4” kont, tj. wedtug
rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz kosztéw
amortyzacji $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe i amortyzacyjne sg naliczane raz w roku wg stawek amortyzacyjnych.
3. Ewidencja ,przychoddw i kosztow ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,7” kont z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe] dochoddw:

a) z przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych,

b) z przychoddw i kosztow finansowych,

c) z pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych.
4. W rachunku zyskéw i strat (wariant pordéwnawczy) koszty ujete w paragrafach wydatkéw
podporzadkowane sg do wiasciwych pozycji kont kosztéw rodzajowych.

Ill. Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiegi gtownej

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajgce dla wybranych kont ksiegi
gtéwnej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.
Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu powtarzanego.

1) Do kont 011 i 071 - srodki trwate i umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosdci niematerialnych
i prawnych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie analityke z podziatem na
grupe majatkowa z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 011-00 — grunty,

b) 011-01 i 071-01 - budynki i lokale,

c) 011-02 i 071-02 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej,

d) 011-03 i 071-03 — kotty i maszyny energetyczne,

e) 011-04 i 071-04 — maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania,

f) 011-05 i 071-05 - maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

g) 011-06 i 071-06 — urzadzenia techniczne,

h) 011-07 i 071-07 — srodki transportu,

i) 011-08 i 071-08 — pozostate ST,

j) 071-20 — umorzenie WNiP.

Ksiega pomocnicza — ewidencja | amortyzacja liniowa Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN Majgtek WEB wg
grup KST.

Zapisy w ksiedze giéwnej dokonywane sg poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien z
programu PROGMAN lub na podstawie dokumentdw zrddtowych (np. faktur, protokotéw).

2) Do konta 013 - pozostate srodki trwate — prowadzona jest analityka w ksiedze pomocniczej -
ewidencji pozostatych srodkdéw trwatych w programie komputerowym PROGMAN Majatek WEB.
Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien z
programu PROGMAN lub na podstawie dokumentdw zrédtowych (np. faktur, protokotow).

3) Do konta 014 — zbiory biblioteczne — prowadzona jest analityka w ksiedze pomocnicze] -
ewidencji zbiorow bibliotecznych w programie komputerowym MOL VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane s3 poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie zestawien z
programu MOL lub na podstawie dokumentdw Zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

4) Do konta 020 — wartosci niematerialne i prawne — prowadzona jest analityka w ksigdze
pomocnicze] - ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych w programie komputerowym
PROGMAN Majatek WEB.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane s3 poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawied z
programu PROGMAN lub na podstawie dokumentéw Zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

5) Do konta 072 — umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych




oraz zhiordw bibliotecznych - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie analityke
z podziatem na grupe umarzanych sktadnikéw majatku:

a) 072-13 — umorzenie pozostatych ST,

b) 072-14 — umorzenie zbioréw bibliotecznych,

c) 072-20 — umorzenie WNiP.

Ksigga pomocnicza — ewidencja umorzeri jednorazowych pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych znajduje sie w programie komputerowym PROGMAN Majatek
WEB.

Zapisy w ksigdze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawier z
programéw PROGMAN lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. faktur, protokotéw).

Na koncie 072-14 ewidencjonuje sie umorzenia jednorazowe zbioréw bibliotecznych w programie
komputerowym Finanse VULCAN poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie dokumentéw
Zrodtowych (np. faktur, protokotdow).

6) Do konta 080 — inwestycje ($rodki trwate w budowie) w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sie ewidencje analityczng w rozbiciu na:

a) 080-1 — inwestycje jednostek,

z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania oraz klasyfikacji budzetowej (rozdziat, paragraf, pozycja
paragrafu klasyfikacji budzetowej z oznaczeniem numeru zadania inwestycyjnego).

7) Konto 101 ~ kasa — obrét kasowy prowadzony jest przez upowaznionego pracownika jednostki
obstugiwanej w programie komputerowym Finanse VULCAN.

Zapisy w ksigdze gtéwnej dokonywane s poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie raportow
kasowych obejmujacych dowody KP i KW z dokumentdéw Zrédtowych (np. wptaty, czeki, faktury, listy
wyptat, wplaty do banku).

8) Do konta 130 - rachunek biezacy - w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie
obowiagzkowg ewidencje analityczng, gdzie numer konta analitycznego skiada sie z numeru konta
syntetycznego i wyrdznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest rodzaj planu, zadanie oraz
klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowe],

a) 130-01 - dochody,

b) 130-02 — wydatki,

c) 130-03 — inne (zasilenia, kasa),

d) 130-04 —rozliczenia VAT.

9) Do konta 135 - rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia prowadzi sie w
programie komputerowym Finanse VULCAN ewidencje analityczng co do rodzaju funduszu:

a) 135-01 — Fundusz socjalny.

10) Do kont rozrachunkowych i roszczeniowych prowadzi sie w programie komputerowym Finanse
VULCAN ewidencje analityczna, gdzie numer konta analitycznego skiada si¢ z numeru konta
syntetycznego | wyrdznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest rodzaj planu, zadanie oraz
klasyfikacja budzetowa (rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej). Dodatkowo w
odrebnych programach badz recznie prowadzone s ksiegi pomocnicze.

11) Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami — w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego rejestru
kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 201-01 - naleznosci,

b) 201-02 - zalegtosci,

¢) 201-03 - odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie,

d) 201-04 — nadpfaty.

12) Konto 202 - rozrachunki z dostawcami — w programie komputerowym Finanse VULCAN
prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg prowadzonego rejestru
kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu | zadania:

a) 202-01 - zobowiazania,

b) 202-02 - nadptaty.

13) Konto 221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - w programie komputerowym
Finanse VULCAN prowadzona jest analityka wg klasyfikacji budzetowej i kontrahenta (wg
prowadzonego rejestru kontrahentéw) z uwzglednieniem rodzaju planu i zadania:

a) 221-01 - naleznosci z tytutu dochodéw netto,

b) 221-02 — naleznoéci VAT,

c) 221-03 - odsetki ustawowe i podatkowe,




d) 221-05 - zalegtosci,

e) 221-06 — nadptaty.

Ksiega pomocnicza - ewidencja dodatkowa w zakresie rozrachunkéw z osobami fizycznymi z tytutu
wnoszenia i rozliczania optat za $wiadczenia jednostki prowadzona jest recznie.

Zapisy w ksiedze gtownej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
ewidencji recznej lub na podstawie dokumentéw Zirédtowych (np. faktur, protokotéw, not,
WYCiggow).

14) Konto 225 - rozrachunki z budzetami — w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i kontrahenta:

a) 225-01 — podatek od wynagrodzen,

b) 225-02 — podatek od swiadczen socjalnych,

¢) 225-03 — rozliczenia z budzetami,

d) 225-04 — podatki lokalne,

e) 225-05 — VAT nalezny,

f) 225-06 — rozrachunki z tyt. VAT,

g) 225-07 — VAT naliczony.

Ksiega pomocnicza do kont 225-01 i 225-02 - ewidencja wynagrodzen i potraceri znajduje sie w
programie komputerowym Pface VULCAN.

Ksiega pomocnicza do kont 225-05, 225-06 i 225-07 — rejestr zakupu i sprzedazy VAT znajduje sig w
programie komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtdwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
programu Ptace, Centralny VAT, exportu z programu Place lub na podstawie dokumentdéw
irodtowych (np. faktur, deklaracji VAT, list ptac, rachunkdw, wyciggéw, raportéw kasowych).

15) Konto 225-07 — VAT naliczony — w programie komputerowym Finanse VULCAN analityke
prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej i m-ca, ktérego podatek VAT
naliczony do odliczenia dotyczy:

a) 225-07-01 — styczen-VAT naliczony,

b) 225-07-02 — luty-VAT naliczony,

¢) 225-07-03 — marzec-VAT naliczony,

d) 225-07-04 — kwiecieri-VAT naliczony,

e) 225-07-05 — maj-VAT naliczony,

f) 225-07-06 — czerwiec-VAT naliczony,

g) 225-07-07 - lipiec-VAT naliczony,

h) 225-07-08 - sierpien-VAT naliczony,

i) 225-07-09 — wrzesien-VAT naliczony,

j) 225-07-10 — pazdziernik-VAT naliczony,

k) 225-07-11 — listopad-VAT naliczony,

[} 225-07-12 — grudzieA-VAT naliczony.

Ksiega pomocnicza do konta 225-07 — rejestry zakupu i sprzedazy VAT znajduje sie w programie
komputerowym Centralny VAT VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
programu Centralny VAT lub na podstawie dokumentdéw Zrédfowych (np. faktur, deklaracji VAT,
wyciggow).

16) Konto 229 — pozostate rozliczenia publiczno prawne — w programie komputerowym Finanse
VULCAN analityke prowadzi sie do rodzaju planu, zadania, klasyfikacji budzetowej oraz kontrahenta:
a) 229-01 - FUS,

b) 229-02 - NFZ,

c) 229-03 - FP,

d) 229-04 - PFRON,

e) 229-05 - NFZ-ZFSS.

Ksiega pomocnicza do kont 229-01, 229-02, 229-03 i 229-05 - ewidencja wynagrodzen i potracen
oraz sktadek ZUS i PFRON znajduje sie w programie komputerowym Ptace VULCAN oraz w systemie
Ptatnik.

Ksiega pomocnicza do konta 229-04 - ewidencja wptat na PFRON znajduje sig w systemie e-PEFRON
2.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien z
programu Pface, systemu e-PFRON i Ptatnik, exportu z programu Ptace lub na podstawie
dokumentéw Zrédtowych (np. protokotdéw, wyciagdw, list ptac, rachunkéwy).

17) Konto 231 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen: w programie komputerowym Finanse VULCAN




prowadzi sie analityke do rodzaju planu, zadania, pracownika i klasyfikacji budzetowe;j:

a) 231-01 - brutto,

b) 231-02 - netto.

Ksigga pomocnicza - ewidencja wynagrodzeri i potraceri znajduje sie w programie komputerowym
Ptace VULCAN.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sa poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawien,
exportu z programu Ptace lub na podstawie dokumentéw zrédtowych (np. uméw, wyciagow, list
ptac, rachunkdw).

18) Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami — w programie komputerowym Finanse
VULCAN prowadzi sig analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej i pracownika (zaliczkobiorcy,
pozyczkobiorcy) z uwzglednieniem rodzaju planu, zadania:

a) 234-01 — zaliczki,

b) 234-02 — pozyczki,

c) 234-03 - $wiadczenia ZFSS,

d) 234-04 - $wiadczenia — fundusz zd rowotny,

e) 234-05 — pozostate rozrachunki.

19) Konto 240 - pozostate rozrachunki — w programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi
sig analityke w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej i rodzaju rozrachunku, z uwzglednieniem
rodzaju planu, zadania i kontrahenta (pozyczkobiorcy):

a) 240-1 - potrgcenia z list ptac,

b) 240-2 — pozyczki ZFSS emeryci,

c) 240-3 - pozostate rozrachunki,

d) 240-6 — odpis na ZFSS,

e) 240-7 - pozostate rozrachunki VAT.

Ksigga pomocnicza do konta 240-1 - ewidencja wynagrodzen i potracen znajduje sie w programie
komputerowym Ptace VULCAN.

Ksiega pomocnicza do konta 240-6 - ewidencja odpisdw na ZF$S prowadzona jest recznie.

Zapisy w ksiedze gtdwnej dokonywane sa poleceniem ksiggowania (PK) na podstawie exportu z
programu Place, zestawien z ewidencji recznej lub na podstawie dokumentéw zrodtowych (np.
faktur, protokotéw, wyciagow, list ptac, rachunkdw, raportéw kasowych).

20) Do konta 310 — materialy — prowadzona jest analityka w programie komputerowym Finanse
VULCAN:

a) 310-01 - zywnosé,

Ksigga pomocnicza ~ ewidencja magazynowa artykutéw zywnosciowych znajduje sie w programie
komputerowym MAGAZYN OPTIVUM.

Zapisy w ksiedze gtéwnej dokonywane sg poleceniem ksiegowania (PK) na podstawie zestawieri z
programu MAGAZYN OPTIVUM lub na podstawie dokumentdéw #rédtowych (np. faktur, protokotéw).
21) Do kont: 401 - 405 i 409 - 410 - koszty wedtug rodzaju — tak jak w przypadku wydatkdw, w
programie komputerowym Finanse VULCAN prowadzi sie analityke w rozbiciu na rodzaj planu,
zadanie, na poszczegdlne rozdziaty, paragrafy i pozycje paragrafu klasyfikacji budzetowe;j.

22) Do kont 720, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne prowadzi sig w programie komputerowym
Finanse VULCAN wg rodzaju planu, zadania oraz rozdziatu, paragrafu, pozycji paragrafu klasyfikacji
budzetowe;j,

23) Do konta 800 - fundusz jednostki prowadzi sie w programie komputerowym Finanse VULCAN
ewidencje analityczng w rozbiciu na;

a) 800-00 — fundusz jednostki,

b) 800-01 - nieodptatnie otrzymane/przekazane $rodki trwate,

¢) 800-02 - inne zwiekszenia/zmniejszenia funduszu.

24) Do konta 851 - zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych prowadzi sie w programie
komputerowym Finanse VULCAN ewidencje w rozhiciu na:

a) 851-00 - ZFSS,

b) 851-01 - wczasy,

¢) 851-02 — swiadczenia urlopowe,

d) 851-03 - paczki dla dzieci,

e) 851-05 - wypoczynek dzieci,

f) 851-06 ~ dziatalnos¢ kulturalno o$wiatowa,

g) 851-07 — Swiadczenia dla emerytéw,
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h) 851-08 - zapomogi,

i) 851-09 — odsetki bankowe,

j) 851-10 - odsetki od pozyczek,
k) 851-11 - odpis,

[) 851-12 - wpfaty,

m) 851-13 — umorzenia pozyczek.

5 inne informacje

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdélinosci:

1.

1.1. | szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umaorzenia
tabela nr 1

1.2. | aktualng wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami
brak danych

1.3, kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartosé aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywadw finansowych
nie wystapity

1.4. | warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

1.5. | warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umadw
leasingu
tabela nr 3 —22.568,04 zt

1.6. | liczbe oraz wartosé posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dtuznych papierow wartosciowych
nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
ohrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
nie dotyczy

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
nie dotyczy

1.9. | podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie
splaty:
nie dotyczy
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
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przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bythy
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzar z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

nie dotyczy

1.11. | taczng kwote zobowigzari zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.12. | faczng kwoteg zobowigzar warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
brak

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie
nie dotyczy

1.14. | faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczer niewykazanych w bilansie
brak

1.15. | kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
tabela nr 5 - 3.395.146,50 zt

1.16. | inne informacje
nie dotyczy

2.

2.1. | wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych warto$é zapaséw
nie dotyczy

2.2, koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powigkszyty koszt wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
brak

2.3 kwotg i charakter poszczegélnych pozycji przychoddéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie
pozostate koszty operacyjne - korekta roczna VAT — 17,86 zt

2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
nie dotyczy

2.5 inne informacje
brak

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na

oceng sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak

2021.03.26

(rok, miesigc, dzieri) (kierownik jednostki)
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